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1. Introducao

Este manual, desenvolvido pela Equipe de Tecnologia da Informacdo, é destinado aos alunos do Centro
Universitario — FAMINAS e, tem como objetivo instruir sobre o acesso ao Portal Educacional, possibilitando ao
aluno acompanhar diariamente sua vida académica, interagir com professores e colegas de turma, bem como
usufruir de outros servicos educacionais, o que facilitard o desenvolvimento do académico na sua integralidade.
O setor institucional responsavel pelos servicos do Portal Educacional é o Departamento de Tecnologia da
Informacdo. Caso o aluno tenha alguma duvida ou dificuldade, deve entrar em contato através do e-mail

ti@faminas.edu.br.

Estamos sempre prontos para atendé-los.

Equipe de Tecnologia da Informacgéo

Empresas Lael Varella
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2. Acesso ao Portal FAMINAS

o Para acessar o Portal da FAMINAS basta entrar no site https://www?2.faminas.edu.br/home/, escolher a
Unidade de Ensino correspondente.

OLA. VOCE ESTA NO SITE OFICIAL DA FAMINAS!

Escolha abaixo qual Unidade de Ensino vocé quer acessar:

X FAMINAS
. ©

e Ap0s isso, basta clicar na opcdo Acesse o Portal para ser redirecionado a tela seguinte.

UNIFAMINAS PESQUISA SERVICOS SIMULAB FALE CONOSCO BLOG ACESSE OPORTAL
X FAMINAS — Q

Centro Universitario
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e Logo apos, clicar em Acessar o Portal do Aluno:

PORTAL DO PORTAL
PROFESSOR DO ALUNO

| ACESSAR |

e Por fim, inserir o NUmero de Matricula no formato: X-XX-XXXXX. Exemplo: 1-12-12345.
e Senha: por padrdo é o CPF.

PORTAL DO ALUNO

Nimero da matricula

ACESSAR

Seu futuro é agora. Seu futuro é aquil

Qu utilize outra conta

ﬁ Acessar usando Facebook
S Acessar usando Google

Esqueceu sua senha?
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3. Funcionalidades do Portal do Aluno

Esse é o menu principal do Portal do Aluno. O aluno podera consultar seus dados pessoais e académicos
através da opgdo Cadastro Académico.

FAMINAS CIENCIAS CONTABEIS ALTERAR CURSO

© Torvs

I Notas por avaliagao

» Disciplina
/4 .
@ a Controladoria "’
Renovagho do Matricula Etapa

20221 Negociagdo Boleto ItaG Contrato

Resultado Final v|

No canto esquerdo da péagina, esta o Menu Principal, onde o aluno poderd acessar as diversas informacdes
académicas.

Caso queira, pode estar fixando a barra do menu para que ela ndo se recolha automaticamente.
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FAMINAS e Rl _ v

Mural

Calendario

Grade Curricular
Quadro de Hordrios
Matricula online
Central do Aluno
Desempenho
Faltas

Notaffalta unificada
Notas

Ocorréncias

3.1 Mural: E a tela inicial do Portal do Aluno, nela est&o exibidas as principais informages como: Renovagéo de
Matricula, acesso ao E-mail Institucional, Beneficios, entre outros.

FAMINAS CIENCIAS CONTABEIS

© Totvs

UNIFAMINAS

Matricula online  Grade Curricular Beneficios @ Q

Vamos conversard

I Notas por avaliagao

Disciplina
@ @ Controladoria b4
R cdo de Ma E

...... Maonriaria Ralata Itadi Et,

3.2 Calendario: Exibe os horarios de cada disciplina, podendo o aluno selecionar o periodo letivo correspondente
além do calendério.
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Calendario: 2 -

X FAMINAS

s oo

[+
Matnicula cnling  Grade Cumicwlar  Berneficios El EE

2] -]

3.3 Grade curricular: Aqui o aluno consegue visualizar toda sua grade curricular e dados adicionais como carga

horaria das disciplinas.

$ Grade Curricular
raoiicacso:

o [
Situagdo Matriculado Turno: Noite
Coeficiente de rendimenta: Média global: 0,00

& - ’

a @ Concluida @ Pendente 3 Nao Concluida @ Equivalente

Todos Em curso Pendentes Concluidos
v
E I Todas Disciplinas Obrigatdrias Disciplinas Eletivas/Optativas

» Ciclo 1 - Médulo A

» Ciclo 1 - Médulo B

» Ciclo 2 - Modulo A

» Ciclo 2 - Modulo B

» Ciclo 3 - Médulo A

» Disciplinas equivalentes

ahpaﬂdir Todos

Disciplinas Equivalentes Componentes Curriculares

3.4 Quadro de horério: E possivel visualizar todo o quadro dos horarios das disciplinas por periodo letivo.
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£
;.

$ Quadro de Horario: 0221 ~

@ ® Disciplina Modular

é) - @ Mostrar todos os hordr ependente da data de término

Segunda Quarta Sexta Sabado

a % Desenvolvimento Web Front-End |
12/03/2022 - 12/03/2022

-
# Desenvolvimento Web Front-End |

b 12/03/2022 - 12/03/2022
# Linguagem de Programagio
30/04/2022 - 30/04/2022
# Desel

#* Algoritmos
01/02/2022 - 30/06/2022
# Algoritmos
01/02/2022 - 30/06/2022

# Introdugio
01/02/2022 - 30/06/2022

#* Introdugdo & Computagdo
01/02/2022 - 30/06/2022

#* Algoritmos
0102/2022

iD6/2022
# Algoritmos
01/02/2022 - 30/06/2022

% Projeto Aplicado &
Comunidade |
01/02/2022

062022

# Projeto Aplicado a
Comunidade |

# Linguagem de Programagio

# Linguagem de Programagio
01/02/2022 - 30/06/2022

# Desenvolvimento Web Front-End |
01/02/2022 - 30/06/2022
# Desenvolvimento Web Front-End |
01/02/2022 - 30/06/2022

% Optativa I Empreendedorismo
01/02/2022 - 30/06/2022

¥ Optativa | Empreendedorismo
01/02/2022 - 30/06/2022

\ento Web Front-End |

30/04/2022 -

# Linguagem de Programagao
30/04/2022 - 30/04/2022

# Desenvolvimento Web Front-End |
30/04/2022 - 30/04/2022

% Linguagem de Programago
01/02/2022 - 30/06/2022

3 Linguagem de Programagso
01/02/2022 - 30/06/2022

% Desenvolvimento Web Front-End |
01/02/2022 - 30/06/2022

* Desenvolvimento Web Front-End |
01/02/2022 - 30/06/2022

01/02/2022 - 30/06/2022

3.5 Central do Aluno: E onde o aluno consegue visualizar seu desempenho nas disciplinas, notas e quantidade
de faltas.

Mural

Calendario

Grade Curricular
adro de Hordrios

Matricula online

Central do Aluno

Desempenho

Faltas

Nota/falta unificada

Notas

Ocorréncias
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3.6 Requerimentos: Quando o aluno precisa solicitar documentos

como: histéricos, certificados, horas complementares, € na parte de requerimentos que ele realiza essa solicitacao.

Q4 oo
© Totvs g ag )
Matricula online  Grade Curricular  Beneficios (ﬂ @
Requerimentos
Disponiveis Solicitados
Requerimentos disponiveis: | Todos os grupos de atendimento u‘
Tipo Grupo de atendimento Valor
2% via de Certificado de Conclus3o de . .
Documentagdes R$20,00* ver detalhes
Curso BH
2% Via de Certificado de Conclusdo .
Documentagdes R$20,00 * ver detalhes
de Curso MURIAE
2* Via de Certificado de Conclusdo . . .
. Secretaria Académica R$20,00* ver detalhes
de Curso MURIAE
2% Via de Certificado de Curso de . , .
B Extensdo e Pds Graduacdo R$22,00 * ver detalhes
Extensdo
Acompanhamento Especial (Regime . N
Secretania Académica RS0,00* ver detalhes

Ermmmiall DL

Em requerimentos solicitados, é onde o aluno acompanha os pedidos que ja realizou, e € exibida algumas
informacgBes como o cddigo do requerimento e os status dos atendimentos.

OTGTUS '-'nu-:ua:cr-' il -.'~-.a:|nE--m.l+- E--PE:-H ﬂ 13.

Requerimentos

L1} to Q
© Histdeico Parcial de Graduagis
prosie sverrs [ N
SRS C o elid Etips Abagt Carele i
¥
0 i
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3.7 Arquivos: Aqui é o lugar dentro do Portal onde o aluno AN

visualiza os materiais disponiveis separados por disciplina e os materiais providos pela Instituicdo, o aluno podera
fazer o download desses materiais.

© ToTvs S = ®
Matricula online  Grade Curricular Beneficios @ a

Arquivos: 20221 ~
/

Materiais das disciplinas Materiais da Instituigdo

Disciplinas: |  Genética (Dep00230) h

@ Nenhum registro encontrado!

04 oo
— oo

Matricula online  Grade Curricular Beneficios @l @.

© Totvs

Arquivos:; 20221 ~

/

Materiais das disciplinas Materiais da Instituigdo

~

Dirigentes e Coordenadores & Download

Publicagdo: 03/05/2022 Tipo do material: Todos
Arquivo: 294Kb
Nome do arquive: DIRIGENTES E COORDENADORES pdf

Atos e Portarias - Pré-Reitoria & Download

Publicagdo: 15/02/2022 Tipo do material: Todos
Arquivo: 272Kb
Nome do arquive: Atos e Portarias-Pro-Reitoria pdf

Manual do aluno de Medicina & Download

Publicagdo: 15/02/2022 Tipo do material: Material Aluno

3.8 Beneficios: O aluno consegue verificar os beneficios aos quais ele recebeu. E possivel também gerar o boleto
da parcela atual do curso. Basta clicar na opcao Boleto, que ele ser& gerado automaticamente.

11
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I Préximo vencimento de boleto

Vencimento Walor

10/06/22 R$2.360,38 /
Il Boleta

Financeiro: 221 ~

Beneficios

Servigos TODOS v
@ Ativo @ Inativo

@ Isengao de Matricula-Politica Comercial

Servigo: Primeira Mensalidade - Graduagdo Desconto: 100%

3.9 Financeiro: E a parte onde é mostrado com mais detalhes as questdes financeiras do aluno. E possivel
visualizar o valor e a data de vencimento dos boletos, inclusive podendo gera-los.

A sessao esta dividida entre os boletos a vencer e os que ja foram pagos.

. o 12
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I Proximo vencimento de boleto ver financeiro

“encimento Walor

RS

' Boleto

Financeiro: 2021 ~

Qzescors derar filtro de periodo letivo

A vencer Pagos

Junho/2022

RS o = Il Boleto
Venci it
- e e ozt %

Exibir detalhamento

I Proximo vencimento de boleto ver financeiro

Vencimento Valor

< I

Il Boleto

Financeiro: 21 ~
[ Desconsiderar filtro de periodo letivo

/

A vencer Pagos

Fevereiro/2022

Periodo letivo: 2022/1

3.10 Negociacdo Online: Nao é mais necessario que o aluno va até a instituicdo para realizar a negociagéo de
seus débitos. O menu de Negociacdo Online possibilita que ele fagca o acordo de forma totalmente online. E s6 o
aluno ir avancando até concluir todo o procedimento.

. - 13
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Negociagéo P

© © < ©

INTRODUGAO

Quer negociar os seus débitos?
Fique atento

Vocé nao precisa mais vir até a institui¢do de ensino para realizar a negociacio e pagamento do(s) seu(s) debito(s). A partir de agora vocé faz tudo online, de forma
simples, rapida e facil.
Basta seguir os seguintes passos:

1° Selecione os débitos que deseja negociar;

2° Verifique o valor corrigido com os encargos financeiros contratuais;
3° Leia e aceite o "Termo de Aceite” da negociagdo;

47 Selecione a opgdo de pagamento e em quantas vezes deseja pagar;
Observagdo: o valor minimo para negociacdo é de R$400,00.

59 Preencher os dados do cartdo e o enderego de cobranca;

« O processo de confirmagéio do pagamento ocorrerd no periodo de 24 horas uteis.

3.11 Servigos: Através desse menu, 0 aluno consegue acessar o0s diversos servigos externos fornecidos pela
instituicdo, dentre outros, o Minha Biblioteca, Office 365, Supremo.

& Arquivos
Beneficios
Financeiro
Negociagio on-line
Servigos
CPA
DYNAMED
MEDLINE COMPLETE
Minha Biblioteca
Office 365

Simulador de Parcela

Supremo

3.12 Relatérios: Nessa parte, 0 aluno consegue visualizar quais relatorios estao disponiveis, podendo inclusive,
emiti-los realizando o download desses arquivos livremente.

14
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Relatdrios: | 202271 ~| Tiposderelatérios: = TODOS v

03 - 005 - Boletim Escolar (PORTAL) % Emitir relatdrio

/

Tipo de relatério: ALUNOS

05.12 - MU - Declaracdo de Quitagdo (Por Aluno)

) P .
Emitir relatorio

Tipo de relatério: ALUNOS

0517 - DECLARAGCAQ DE NADA CONSTA FINANCEIRO - MU (PORTAL) BEEG

Tipo de relatério: ALUNOS

8.001.3 - DECLARAGAO DE MATRICULA/FREQUENCIA - MU (PORTAL) BEE

Tipo de relatdrio: ALUNOS

8.001.4 - DECLARAGCAO DE PROVA - MU (PORTAL) B Emitir relatério

Tipo de relatdrio: ALUNOS

3.13 Portal (antigo): Caso o aluno necessite de utilizar uma funcionalidade no antigo Portal, aqui ele consegue
verificar quais estdo disponiveis para serem realizadas.

Portal (antigo)

AN Aqui serdo listadas todas as funcionalidades para acesso ao antigo Portal.

TOTVS Educacional Biblioteca - Pesquisar / Reservar -—'""""---._-_

oy Acessar

TOTVS Educacional Biblioteca - Empréstimos/Renovacio
Wy Acessar

TOTVS Educacional Biblioteca - Empréstimos por periodo
oy Acessar

TOTVS Educacional Biblioteca - Emissdo de boletos 1
oy Acessar

Tecnologia da Informacéo

ti@faminas.edu.br

FAMINAS Muriaé
32 3729 7500
FAMINAS BH
31 2126 3100
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