MANUAL MATRICULA EM TOPICOS ESPECIAIS - 2010/2

ULDADE DE FU'II'\JA:a

Este manual foi criado para auxilid-lo na efetivacdo de
sua matricula on-line.

Para isso, vocé devera seguir corretamente as instrugdes.

Muriaé - MG
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PROCESSOS PARA REALIZACAO DA MATRICULA EM TOPICOS ESPECIAIS 2010/2

12 PASSO:

Acesse o Portal Educacional no site da FAMINAS no seguinte endereco www.faminas.edu.br, campus
Muriaé, digite seus dados de acesso, login e senha, conforme as figuras indicadas abaixo:

X FAMINAS

FACULDADE DE MINAS

i

EPRTTNN

X FAMINAS

FACULODADE DE MINAS

Faminas Cultura Extensdo Pesquisa EAD

Vestibular

Home

Mapa Busca

& T 128

Contate

Digite aqui seu
login e senha, e
cligue em "OK"

Brutal dn alimnn

Biblioteca

GRADUA‘;AQ: — selecione —

FACULDADE DE MINAS

Tenha a comodidade de conhecer a
Infra-estrutura presente na Faminas dirsto
da sua casa.

» Tour Virtual

B Ultimas Noticias

Central de Noticias

Listagem de
Dependéncia/Adaptacio para
20101

Central de Noticias

Atendimento agendado no setor
financeiro.

29/12/09 - Listagem de
2212109

2212109

diplomas registrados

ucacdo a distincia cresce mais de 700%

uma decada

- Aluna de Psicologia obtéem sucesso em concurso

Mais noticias...

Estagios

LI Pﬁs: — selecione —

X FAMINAS

Publicagbes Laboratorios Ouvidoria

=l EXTENSAO: |- schcion -

B Banco de talentos

Informe seu CPF

(somente nameros)
B Servicos

# Atendimento On-fine

# CPSE

# Dividas Freguentes

¥ Dbtencdo de Novo Titulo
¥ Transferéncia

% Webmail
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Senha
Esqueci minha senha

Qiuero me cadastrar

B Espaco do aluno

¥ Calendério 2010

» Area do Aluno

# Coordenacio Pedagigica
# CPA

% Manual do Portal do Aluno

* NAP



22 PASSO:

Depois do primeiro passo, vocé tera acesso ao ambiente principal do portal da FAMINAS. Para
continuar, clique na imagem que indica Notas e Faltas, localizada ao centro da tela. Em seguida, surgird,
a janela Selecdo do Contexto Académico.

OBS: Para acessar a janela PORTAL FAMINAS é preciso que seu Navegador esteja com o Bloqueador de
Pop-up DESATIVADO. Para conferir essa opcdo va ao Menu FERRAMENTAS de seu navegador, e em seguida em
Bloqueadores de Pop-up.

Cligue AQUI
(NOTAS E

FALTAS) para
continuar

[fechar]

32 PASSO:

No campo “Periodo Letivo”, selecione a opcdo “P.Letivo 2010/2” e clique no bot3o OK, situado
abaixo.

* Selecdo do Contexto Académico

Tipo de Usuario:

: Aluno LI

Mivel de Ensing:

Ensino Superior ;I

Filial: .

SINUEENTIESRSy Selecionea [
opgao

Feriodo Letiva: P.letivo

P.Letivo 20104 2010/2 =

_urso;

Comunicacdo Social | Jornalismo ;I

|D_kI|
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42 PASSO:

O aluno devera
inscricao.

(71 Materiais

Inscricdo em
[Topicos Especiais

Arquivos disponiveis
Arquivos por disciplina

|E| Secretaria
Faltas por etapa
Histdricao
Lista de docurentos
Motas por etapa
Solicitagdes
Atividade
cormplementar

Académico
- Secretaria

$ Tesouraria

Concluido

23 via de boletno "

clicar no menu “Inscricdbes em Tdpicos Especiais” para iniciar o processo

I &
D arnns - mURIAE / p.istivo 2010/2 /

Clique em

“Inscrigdes em de e comodidade dos académicos, a FAMINAS
L. . . pnto de unidade de ensino para 2010/1
Topicos Especiais dera ser realizada no periodo de 1462010 a

® Manual = 0 de Unidade de Ensino 201042

Coordenacdo Pedagogica informa Modelo Padrio de Trabalhos
Inter e Extra-Classe FAMINAS:

® Modelo Padrdo de Trabalhos Inter e Extra-Classe FAMINAS

0Os termos de compromisso e aditivos ficam prontos em 7 dias Uteis.

SOLICITACOES DE COPIAS DE DOCUMENTOS DE ESTAGIOS
(seguro, relatorio, etc) NAO SERAO ATENDIDAS. ESTAREMOS
EMITINDO DECLARACAD ATRAVES DO SETOR DE PROTOCOLOS
NO VALOR DE R$ 15,00,
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52 PASSO:

Escolha entre as seguintes opc¢oes:

Opcao 1 — Matricular na unidade de ensino LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais)
Opcdo 2 — Matricular nas demais unidades de ensino ofertadas no periodo de 2010/2.

|® Mozilla Firefox

A

I:r ‘J (ﬁ!ﬁ’-ﬁﬂi—;ﬁﬁiﬂ https:ffportal faminas, edu.br/PortalCorporeRM{Educacional{RMClassis/ Topicos. html

Educacio Fisica
Enfermagem.

Farmacia

Fisioterapia.

Jornalismo.

Nutngio.

Publicidade e Propaganda.
Psicelogia.

Sistemas de Informacio.
Servigo Jocial.

Terapia Ocupacional

Opcao 1
Unidade de

ensino Libras

OPC'OES PARA CURSAR A UNIDADE DJ O TOPICOS ESPECIAIS
E HORARIOS DE ORTA em 2010/2:
OFPCAD 1- Cursar a Unidade de Ensino LIBRAS (Linsua Brasileira de Sinais):

| LOCAL: SALAS A-306

|2:00

Ilanhi Quinta - feira ’7
10:00

[19:00

MNoite Quinta - feira ’7
2100

MNuimero de vagas: méximo de 35 alunos por turma,

OPCAD 2- Escolher entre as unidades de ensino que estio sendo ofertadas em 201072 nos diversos cursos da FAWTNAS

A unidade de ensino de sua opgiio desde que nfio conste em sua matrie curricular, que seja compativel com seu horario de aula
no ensine regular e que a carga horana seja igual a carga horana de Tépicos Especiats em seu curso e petiodo, que é de 34 horas.
Caso opte por uma unidade de ensino de 68 horas a diferenca serd acrescida na mensalidade.

Para seu nome constar na lista de presenca de uma das possibilidades citadas acina, inscreva-se via on-line.

OPQAQ 3- Cursar a unidade de ensino Tépicos Especiais ofertada pelo seu curse e para sua turma regular.
Para esta opgio nio serd necessario mscrigfio e o horano encontra-se fizado em sala de aula.
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de ensino Libras
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62 PASSO:

Se escolher a opc¢do 1: escolha o horario da aula conforme imagem abaixo.

|@ Portal Educacional v.10.81.0 (6) | 1 - FAMINAS - Mozilla Firefox il :T!}

| | Iﬁﬁﬁmﬁiﬁﬂﬂi https: jjpartal. fFaminas, edu, briPartal CorporeRM| feducacional rmclassissolickacao/CL SalicitacaostendD. aspxPCodTipoAtendimento=1 B2  ODERUPOATENDIMENT O=4

a FAMINAS - MURIAE / Puletive 2010/2

Aluno....|
Matricula:
E-mail

Escolha o horario da 2, Detalhes da solicitagdo

aula de LIBRAS

Turma escolhida para cursar a Unidade de Ensino de

TURMA DAS 05:00 AS 09:40 HORAS
TURMA DAS 10:00 AS 11:40 HORAS

Justificativa

Clique em “OK” para

confirmar sua
inscricao
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Ou caso tenha escolhido a opc¢do 2: Selecione o nome da unidade de ensino, o turno e curso.

|@ Portal Educacional v.10.81.0 (6) | 1 - FAMINAS - Mozilla Firefox

BEX]

|:P ._] (ﬁﬁﬁfﬁﬁ-ﬁﬁi https:{fportal.Faminas. edu. brfPortalCorporeRM|feducacionalfrmelassisfsolicitacan/CLSolicitacanatendD., aspx?CodTipoatendimento=10&CODGRUPOATENDIMENTO=4
INO EM OFERTA NO 2 SEMESTRE LETIYO DE 2010

= PR
T Cfe erm 201072,

Selecione o nome da Unidade de Ensino que cursara em Tdpicos Especiais Selecione os
F o

.Selecione o Turno da Unidade de Ensino selecionada acima CampOS de acordO
v .
Curso da Unidade de Ensino selecionada acima coma unldade

v desejada.

Justificativa

Aceite
Estou de acordo com as informagfes preenchidas acima.

Clique em “OK” para

confirmar sua
inscricao

Em caso de duvidas entre em contato no telefone (32) 3729-7500
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