MANUAL DE RENOVAGCAO DE MATRICULA 2016.2

Neste Manual de Renovacdo de Matricula 2016/2 da FAMINAS vocé encontra informacgdes
gerais para a sua rematricula.

Visando a agilidade e comodidade dos académicos, a renovacdo de matricula 2016/2 sera
on-line no periodo de 08 a 10/07/2016, para os académicos que estiverem enquadrados nos
seguintes requisitos:

| - ter obtido aprovacao nas unidades de ensino oferecidas no quadro curricular de seu curso,
observado o limite de dependéncias;

Il - estar regularmente matriculado no semestre letivo imediatamente anterior ao que
antecede a renovacao de matricula, com aprovacao;

[ll - estar quite com o Setor Financeiro, Secretaria de Registro Académico e a Biblioteca até
as datas estabelecidas no calendario (obtido pela internet através do site
www.faminas.edu.br.

IV — se formando, nédo ter nenhuma unidade de ensino em débito até a data da renovacao de
matricula.

Os alunos contemplados com Bolsa ProUni e FIES Integral (100%), deveréao confirmar sua
renovacao de matricula no Portal do Aluno.

A matricula para os alunos que ndo se enquadrarem nos requisitos acima, sera realizada no
setor Administrativo/Tesouraria, no prédio “Centro de Convivéncia”, no periodo de 08 a
10/07/2016, no horéario de 8h as 18h, apos agendamento no site www.faminas.edu.br, menu
Servigos, Agendamento online.

Os alunos com 7 (sete) ou mais unidades de ensino pendentes, caso o portal educacional
ndo esteja liberado para a sua renovagdo de matricula, deverdo solicitar por meio do
Protocolo online, a Analise de Vida Académica (acima de 6 dep/adap). Apés receber a
resposta de sua analise no Protocolo online > Acompanhamento > Editar > Solug&o. Vocés
deverdo acessar o Portal Educacional, conforme instrugdes abaixo.

A rematricula podera ser feita acessando o0 site da FAMINAS. Acesse
http://www.faminas.edu.br/principal/ no Menu acesso ao “PORTAL FAMINAS”, conforme os
passos a seguir:

Existem 3 navegadores para acessar o Portal do Aluno:

- Internet Explorer

- Google Chrome "
- Mozilla Firefox //Q
, W

y-
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http://www.faminas.edu.br/

Atencdo: Para visualizar todas as janelas do processo de matricula online é importante
desativar o bloqueador de pop-ups do seu navegador (veja no final desse manual como fazer
ISS0).

Entrar no portal do aluno, na tela de login, entre com seus dados (login e senha) para ter
acesso ao portal académico:

Facga o login

Usudrio ou Email

Senha

Esqueceu sua senha?
Acessar

X FAMINAS

FACULDADE DE MINAS

> Clicar em Educacional

TG
% CRM »# Educacional
Gerencie e consulte suas tarefas e - Participe da comunidade académica
demandas de clientes através do da sua Instituicdo de Ensino, Veja o
Portal. que preparamos para nossa
interacéo.

+ (@ Atendimentos na Fila + &) Quadro de Aviso

= ) Atendimentos 42 4 Matricula online

4= [ Templaies = 3 Acompanhamento
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Ao entrar no seu Portal Académico, favor selecionar o contexto educacional 2016/2 para
iniciar sua renovacao de matricula online.

Contexto educacional [x]

Selecione um Periodo Letivo/Curso

| P.letivo | Curso | Habilitacdo/Série | Turno
O 2014_1 Direito Direito Noite BH
O 2014_2 Direito Direito Noite BH
) 2015_1 Direito Direito Noite BH
() 2015_2 Direito .Direito Noite BH
) 2016_1 ‘Direito lDireito Noite BH

® 2016_2

Direito Direito Noite BH

Apés selecionar o contexto e acessar seu portal académico, no menu académico, a esquerda
da tela, clique na opgéo “matricula online”, conforme orientado na figura ao lado:

Curso: Direito
Periodo Letivo: 2016_2

irigs Quadro de Avisos

Seré& apresentada a tela de boas-vindas ao sistema de matricula. Vocé devera fazer a leitura
com atencéo e, em seguida, basta clicar em Iniciar.

hiciar | | Fechar
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Selecione o contexto 2016/2 e clique em “Continuar Matricula”.

Selegio de contexto

Al e
|£5-25555 NOME DO ALUNO

|

Periodos leti

e cursos di

Selecione |Periodo Letivo

Habilitacio / Série

Turno

2016/2

Enfermagem

Enfermagem

noite

As unidades de ensino regulares do seu periodo ja estardo marcadas e se houver unidades
de ensino em formato de dependéncia vocé podera conforme imagem abaixo:

L Selecione  Turma
= Disciplina: Direito Civil IV (Contratos e Espécie) (86.1.4.024)
i ] =]

BELD4N2
5 Discipling: Direite Empresarial 1 (86.1.4.022)
i | « B6104N2
& Disciplina: Direito Penal 11T (86.1.4.021)
a = BELOANZ
= Disciplina: Direito Processual Civil I (86.1.4.020)
o 7 BE104N2
) Disciplina: Etica ¢ Estatuto da Ordem dos Advogades do Brasil (86.1.4.023)
i ] v B6104N2
5 Disc. Equivalentes [ Optativas / Eletivas / Extras
& Disciplina: Ciéncia Politica (§6.1.1.011) [———
O DEP-CHREITO
S Disciplina: Direito Civil I (Parte Geral) (§6.1.1.01¢
O DEP-DIREITO

Educacgao levadaa sério.
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Nessa tela vocé também pode consultar o quadro de horarios e o valor de sua parcela,
acordo com as unidades de ensino selecionadas

‘ Q. Apresentacio & simular parcelas

7 Quadro de horarios

ot
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Ler o contrato e clicar na opgéo “Li e Aceito” ao final da pagina.

Contrato financeiro 3]

ALUNO vocé estd renovando sua matricula no curse de Direito no turno

Noite BH

Todo processo de matricula esta sendo efetuado pelo portal. A renovacéo de matricula para alunos
com 7(sete) ou mais disciplinas pendentes, sera efetuada por meio de protocolo g
“MATRICULA ORIENTADA” no portal do aluno, o mesmo devera acompanhar o
sua solicitacéo, efetuada por meio do protocolo online no portal, para prosseguir ¢
‘da matricula. O aluno que possuir FIES e caso queira incluir os valores das discip|
dependéncia no mesmo, devera manifestar o interesse por meio do e-mail: fies1@

A parcela correspondente a matricula tera seu vencimento em 10/07/2016 e sera

Para visualizar ou imprimir o contrato (termo aditivo)

PORTAL-EDUCACIONAL-RELATORIOS — EMITIR RELATORIOS.

Termo de aceite - Clique aqui
TERMO DE COMPROMISSO PARA MATRICULA FORA DO PRAZO

Eu, do Curso de Direito, declaro ter conhecimento do diSposio no
art. 117, 11l do Regimento da FAMINAS-BH, transcrite a seguir.

Art 117_E considerado reprovado na disciplina o aluno que:

Li e aceito (Finalizar) Fechar

Educac¢ao levadaa sério.

aluno veterano adimplente que der aceite no contrato, as demais parcelas da set
2016_2 serao geradas com vencimento para o dia 10 dos meses subsequentes, g SLI a M Etrl’CU|E fDI CDI"Ifi"TI a d a COM SUCESSD I
disciplinas cursadas no semestre_ '
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Ao fechar o comprovante de matricula o sistema exibira a tela de langamento financeiro
referente a matricula.

XFAMINAS =

FACULDADE DE MINAS

n;ﬂ

Céd. Disciplina Disciplina Periodo  CH.  Turma Situacio da matricula
85060001 Administracho da Producdo 6° Periodo 68,0000 SS106M1 Pré Matriculs
85.1.6.008 Emoreendedorsmo. 6° Periodo 68,0000 8S106M1 Pré Matriculs
95.1.6.014 Extratdgios Empresaniais 69 Periodo 68,0000 85106M3 Pré Matriculs
93.3.6.012 Gestho Ambiestal € Periodo 60,0000 85106M1 Pré Matriculs
8516010 Orgamento Umgresanal 6 Periodo 68,0000 $5106M1 Pré Matriculs

v

Processo finalizado com sucesso.

aso queira imprimir o{s) boleto(s), verifigue a opgdo abaixo ou utilize os menus ao lado.
Vencimento: 10/07/2016 Valor Bruto: 748,45 Situaghio: Em aberto ‘ ~ [

Obs.: Caso necessario, para fazer a emissédo de segunda via de boleto, basta clicar no menu
“Financeiro”, opg¢ao “Extrato Financeiro”.

Para fazer a impresséao do boleto, basta clicar no icone do Boleto e aguardar a geracdo para
impressao. Expandindo a linha do débito vocé pode consultar as informacdes referente a

parcela ou servi¢co gerado
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Para acesso ao contrato deve-se clicar no menu relatorio, Emitir Relatoérios.

)u'hlioteca Curso: Direito
‘ Periodo Letivo: 2016_2

] Financeiro

Pagina |1 de (6, ¥ A | g Pdi

§ materiais =B, RELATORIOS POR TIPO

D 3
s 4% XFAMINAS
1 L }[F] contrato Portal
FACULDADE DE MINAS
-_WRelatorios =

N S A S < J AY

% Emitir relatérios
De um lado:

1. LAEL VARELLA EDUCACAO E CULTURA LTDA.. enudade mantenedora da FACULDADE DE
MINAS - FAMINAS. com sede na Avemida Cristiano Ferreira Varella, N°. 655, Bauro
Universitario, em Muriaé, Minas Gerais, mscrita no CNPJ/MF sob o n°. 03.466.623/0001-42 ou filial
FAMINAS - BH, com sede na Avenida Cristiano Machado, N°. 12.001, Bauro Vila Clorns, em Belo
Horzonte, Mmas Gerass, mscrita no CNPI/MF sob o N° 03.466.623/0002-23. neste ato representada
por seus procurad devid ¢ idos, doravante d d pl “FAMINAS-
BH"

E, de outro lado:

Nome naturalidade estado civil: SOLTEIRA.

profissdo . data de nascimento: residente ¢ domuciliado na cidade de
Matozinhos. estado: MG. CEP: Rua’Avemida: n®: . Bao: . portador da
carteira de identidade n°: MG expedida pela PCE- MG e do CPF/MF n° .

doravante denominado simplesmente "ALUNO™

2. doravante denominado sumplesmente "ALUNO (A)”

Desbloquer Pop-Up

Caso o sistema nédo exiba informacdes na matricula ou ndo exiba o boleto financeiro, atente-
se a informacdo de POP_UP BLOQUEADO. Para liberar, cligue em cima do icone e marque
a opcao de sempre mostrar.

ID=EduHistoricoFinanceiroActionWeb&SelectedMenulDKey=mnExtratoFin [ Pop-up blogueado 7

- . — —— Os seguintes pop-ups foram bloqueados nesta pagina: /
taxcto Educacional [ httpy, Corpore Net//SharedServ.. Orelatorio...&ldJobX=1573776&|d)JobExec=1
rso: Administragio IfI @ Sempre mostrar pop-ups I

T— Continuar bloqueando pop-ups

Gerenciar o blogueio de pop-ups... Concluido

Em caso de dulvidas, entre em contato conosco pelo (32) 3729-7528, pelo chat online disponivel no
site www.faminas.edu.br/principal, ou pelo email comunicacao@faminas.edu.br.
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