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CENTRO UNIVERSITARIO FAMINAS (FAMINAS MURIAE)
PRO-REITORIA DE ENSINO, EXTENSAO, PESQUISA E POS-GRADUAGAO

PORTARIAN. 5/2022

ESTABELECE O PROCEDIMENTO PARA A REALIZAGAO DAS
CERIMONIAS DE COLACAO DE GRAU DOS CONCLUINTES DOS CURSOS
DE GRADUACAO MINISTRADOS PELO CENTRO UNIVERSITARIO
FAMINAS (FAMINAS MURIAE).

I— DA SESSAO SOLENE, DA CERIMONIA FESTIVA E DA REPRESENTAGCAO
INSTITUCIONAL DOS FORMANDOS

Art. 1°, A representacdo dos provaveis formandos dos cursos de
graduacao ministrados pelo Centro Universitario Faminas (Faminas Muriaé) se
dara através de uma comissao de formatura ou de um representante da turma.

§19. Para fins da presente Portaria, deve-se entender:

I.  Como sessdo solene, a cerimonia privativa de colagdo de grau, de

carater oficial, organizada pela secretaria académica da FAMINAS e

realizada pela autoridade académica, com poderes para a atribuigao de

grau aos concluintes dos cursos de graduagao, sem a participagao de
convidados externos a comunidade académica.

II. Como cerimOnia festiva, a solenidade de colacdo de grau,

organizada e custeada pela turma ou por um conjunto de turmas de

concluintes dos cursos de graduacdo, com autorizacdo prévia e expressa
da FAMINAS, nos termos do Regimento Institucional e observadas as
disposicoes previstas no documento em questao.

§209. A cerimonia festiva nao se confunde com a sessao solene de colagao
de grau, organizada exclusivamente pela FAMINAS, com a participacao privativa
dos concluintes.

§3°. Somente sera autorizada a participacdo, na sessdo solene e/ou na
cerimoOnia festiva da colacdo de grau da FAMINAS, dos concluintes indicados em
listagem prévia, a ser publicada pela Secretaria Académica.

§49°. Considera-se concluinte o egresso do curso de graduacao da
FAMINAS que tenha, na data limite estabelecida no calendario académico,
integralizado, com aprovagdo, todos os créditos e preenchido os requisitos
exigidos no projeto pedagdgico do seu curso para a atribuicao do respectivo grau.

§59. Caso tenha sido reprovado ou deixe de preencher qualquer
requisito para a conclusdao do curso, o aluno devera requerer novamente a
formatura, via Portal Académico da FAMINAS, no inicio do semestre seguinte,
oportunidade em que podera, uma vez integralizado o curso, participar de uma
solenidade futura.

§69°. A comissao de formatura e/ou o representante serao escolhidos
pela turma que representam, estando sob a sua responsabilidade o planejamento
e a organizacao, junto ao setor responsavel da FAMINAS, da Cerimonia Festiva
da Colagao de Grau.
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§7°. A comissao ou o representante da turma devera proceder o seu
cadastro junto a Coordenadoria de Extensao, com o objetivo de formalizar, junto
a FAMINAS, os interlocutores das turmas.

§89. O preenchimento do cadastro é pré-requisito para a divulgacao da
data, do horario e do local da solenidade de colacdo de grau da turma.

§99. O cadastro deve ser feito por meio do preenchimento de formulario
préprio, disponivel através do link https://forms.office.com/r/zVtirpCNwL.

Art. 2°. Apds o preenchimento, o formulario devera ser enviado, por e-
mail, para a Coordenadoria de Extensao da respectiva unidade!.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Extensdo procedera a inclusao
das informacgdes no sistema e iniciard as tratativas com todas as turmas com
previsao de conclusao do curso nos semestres subsequentes.

I1 - DO AGENDAMENTO DA SESSAO SOLENE E DA CERIMONIA FESTIVA
DA COLACAO DE GRAU

Art. 3°. Compete exclusivamente a FAMINAS, ouvida - sempre que
possivel - a comissao e/ou o representante da turma, designar a data, o horario
e o local da realizacao da sessao solene e da cerimonia festiva da colacdo de grau
dos seus cursos de graduacao.

§1°. A FAMINAS podera determinar a jungao de turmas e/ou de cursos
para a realizacdao da sessao solene e/ou da cerimonia festiva da colagao de grau,
visando otimizar a utilizacdao dos espagos académicos disponibilizados pela
Instituicao de Ensino para a realizacao da colagao de grau.

§20°, As turmas que desejarem realizar a cerimonia festiva da colacao de
grau fora das dependéncias da FAMINAS devem solicitar autorizagdo e anuéncia
prévia da Pro-Reitoria de Ensino, ficando responsavel por todos os custos com
locagdo, logistica e demais despesas.

III — DAS DESPESAS COM A CERIMONIA FESTIVA DA COLACAO DE
GRAU

Art. 49, As despesas com a preparacao e a execucao da cerimonia festiva
da colacdo de grau, seja ela realizada nas dependéncias ou fora da FAMINAS,
sao de responsabilidade exclusiva das turmas.

Paragrafo Unico. A FAMINAS podera fornecer, a critério da Pré-Reitoria
de Ensino, sem custo de locacao do espaco, nas datas e nos horarios previamente
disponibilizados, as suas instalagdes para a realizacdo da ceriménia festiva da
colagao de grau.

Art. 5°. A FAMINAS se reserva o direito de organizar diretamente a
cerimoOnia festiva ou de definir um Unico fornecedor para o de servico de
organizacao dessa cerimonia que seja realizada em suas dependéncias ou em

espacos definidos pela Instituicao. @

L FAMINAS Muriaé: extensao.mre@faminas.edu.br.
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§19. Todas as despesas com o cerimonial, seja proprio ou terceirizado,
serao custeadas exclusivamente pelos formandos que manifestarem o interesse
de participarem da cerimonia festiva de colacao de grau.

§209, As despesas com o cerimonial se referem aos servigos de assessoria
oferecidos pela propria FAMINAS ou por terceiro, voltados para o planejamento
e a realizacdo da cerimonia festiva de colagdo de grau.

§39. Estdo incluidos nos servicos do cerimonial: equipe de profissionais
(mestre de cerimbnias, coordenador de cerimonial, operador de som,
recepcionistas, segurangas e gargom), ensaio, preparacao do espaco (mesa,
cadeiras, parlatdrio, equipamento de som e bandeiras), ornamentacao, pauta da
solenidade, beca, capelo e canudo simbdlico.

§49. Outros itens e servicos que podem ser contratados pela comissao
de formatura, tais como convite, filmagem, fotografia e presentes para os
homenageados sao opcionais, por isso, hao estao necessariamente contemplados
na taxa da cerimonia festiva de colagao de grau da FAMINAS.

§59. No caso de ser indicado um fornecedor externo para a organizagao
da cerimonia festiva de colagdo de grau, toda a contratagdo e pagamento se dara
diretamente com o prestador de servico, ndo sendo a FAMINAS responsavel,
interveniente ou garantidora da execugao do contrato perante qualquer parte.

IV — DAS HOMENAGENS NA CERIMONIA FESTIVA DE COLACAO DE
GRAU

Art. 6°. As turmas de concluintes que optarem pela realizacdo da
cerimOnia festiva da colacdao de grau podem, por consenso, prestarem a
homenagens para até:

I. 01 Paraninfo(a);

II. 01 Patrono/Patronesse;

ITI. 02 Professores;

IV. 01 Funcionario.

§19. Na cerimonia festiva em que houver a juncao de cursos, cada curso
podera escolher apenas 1 (um) professor homenageado, sendo vedada a
indicacao de funcionario homenageado por curso.

§29°. O(A) Paraninfo/Paraninfa sera um professor/professora do curso
que, a critério da turma, seja tido como exemplo de docente, com relevante
destaque no exercicio do magistério na FAMINAS.

§39°. O Paraninfo/Paraninfa podera redigir um texto direcionado aos
formandos (observado o limite de até 2.000 caracteres com espacos), que sera
lido durante a sessao solene de colagao de grau.

§49°. O texto do Paraninfo/Paraninfa devera ser enviado para aprovagao
prévia da Coordenadoria de Extensdo, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias
Uteis, a contar da data da colagdo de grau.

§5°. O procedimento do §4° devera ser observado também para o
concluinte orador, inclusive no que se refere ao limite de caracteres previsto no
§30.

§6°. O patrono, a patronesse, os professores e o funcionario
homenageado nao terdo fala.
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§7°. O Patrono/Patronesse, que também sera escolhido dentre os
professores do curso os quais possuam a mesma formagao académica atribuida
aos formandos, sera homenageado pelas qualidades profissionais ou ideais dos
concluintes.

§89. O Patrono/Patronesse fara a entrega dos canudos a cada formando
durante a chamada nominal.

§9°. As homenagens podem contemplar, com autorizacao prévia e
expressa da Prd-Reitora, professores ou funcionarios que nao estejam mais na
FAMINAS, desde que, no caso, os professores tenham efetivamente ministrado
aulas para a turma e os funcionarios tenham atuado em setores relacionados ao
curso.

V — DOS CONVITES DE FORMATURA

Art. 7°. Os formandos podem, se assim desejarem, optar pela confecgao
do convite de formatura, com fotos e mensagens.

Art. 89°. A inclusao do nome e/ou da foto do estudante no convite de
formatura ndao garantira o direito de participar da sessao solene de colacdo de
grau que, nos termos do art. 19, §49, é exclusiva para os concluintes que tenham
preenchido todos os requisitos necessarios a atribuigdo do grau.

Art. 9°. Definida a confeccao do convite, a comissao de formatura é
responsavel por:

I.  Providenciar todos 0s servigos necessarios para a sua confecgao;

II. Custear integralmente as despesas da criacao e confeccao dos

convites;

III. Receber e encaminhar para a Coordenadoria de Extensao da

FAMINAS uma prova/boneca completa do convite (com fotos, textos,

imagens etc.), para avaliacao, antes da impressao final pela grafica.

IV. Providenciar todas as correcdes indicadas e solicitadas pela

Coordenadoria de Extensdao da FAMINAS, responsabilizando-se pelas

adequacoes.

§1°. A Coordenadoria de Extensdao da FAMINAS terd o prazo maximo de
uma semana (5 dias Uteis) para cada correcao do convite.

§20°, A insercao das autoridades académicas da FAMINAS no convite de
formatura é obrigatdria e devera observar a relagao constante do Anexo I para o
Centro Universitario FAMINAS (FAMINAS Muriaé).

Art. 10. E responsabilidade exclusiva da turma e/ou da comissao
convidar a Reitoria, as Pro-reitorias, a Diretoria, o(a) Coordenador(a) de Curso,
o(a) Paraninfo(a), o Patrono ou a Patronesse, os professores e o funcionario
homenageado, através da entrega do convite impresso e de comunicado formal,
com a devida antecedéncia.
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V — DA SESSAO SOLENE DE COLAGCAO DE GRAU

Art. 11. O estudante concluinte de curso de graduacao ministrado pelo
Centro Universitario Faminas (Faminas Muriaé) que optou por ndo participar da
cerimbnia festiva devera aguardar as instrucdes a serem divulgadas pela
Secretaria Académica sobre a sessao solene (ato académico interno) de colagao
de grau.

§1°. A participacao do estudante concluinte na sessao solene (ato
académico interno) de colacdo de grau € isenta de cobranca da taxa do
cerimonial.

§29. A sessao solene (ato académico interno) de colacdo de grau sera
realizada em data, horario e local a serem definidos e divulgados pela FAMINAS.

§39. O concluinte que optar pela sessao solene (ato académico interno)
de colacao de grau deve estar ciente de que se trata de um procedimento
administrativo interno, aberto somente aos formandos.

§4°. A adesao a sessdo solene (ato académico interno) de colagao de
grau é exclusiva para os formandos que nao participaram da cerimonia festiva.

VI — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 14. Os casos omissos serao decididos por ato exclusivo da Pro-
reitoria de Ensino, Extensao, Pesquisa e Pds-Graduacao da FAMINAS.

Art. 15. A presente Portaria passa a vigorar na data da sua publicagao,
revogando-se todas as normas e disposicdes em sentido contrario.

Muriaé, 22 de novembro de 2022.

Eﬁzﬁgned by:
1DFAGEF8774C437...
Prof. Dr. Pedro Henrique Menezes Ferreira

PRO-REITOR DE ENSINO, EXTENSAO, PESQUISA E POS-GRADUAGAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO FAMINAS.
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ANEXO I:
AUTORIDADES ACADEMICAS DO CENTRO UNIVERSITARIO FAMINAS

Reitor
Luciano Ferreira Varella

Vice-Reitora
Luisa Ribeiro Varella

Pro-Reitor de Ensino, Extensao, Pesquisa e Pos-Graduacao
Professor Pedro Henrique Menezes Ferreira

Pro-Reitor de Administracdo e Finangas
Eduardo Goulart Gomes

Diretora dos Institutos
Professora Fernanda Cristina Abrdo da Rocha

Secretaria Académica
Professora Liziane de Carvalho Filhuzzi Freitas

Coordenador do Curso (descricao do cargo e nome conforme quadro abaixo)

Curso Descricdao do Cargo Nome
Administracao Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Wislley de Jesus Vieira
Administracao
Anadlise e Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Flavio Andrade Amaral
Desenvolvimento de Analise e Desenvolvimento de Motta
Sistemas Sistemas
Arquitetura e Urbanismo Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Regina Varella
Arquitetura e Urbanismo
Biomedicina Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Amanda Candida da
Biomedicina Rocha Oliveira
Ciéncias Contabeis Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Wislley de Jesus Vieira
Ciéncias Contabeis
Direito Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Margarida Maria
Direito Esposito Dos Santos
Educacao Fisica Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Renato de Souza Lima
Educacdo Fisica Junior
Enfermagem Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Soraya Lucia do
Enfermagem Carmo da Silva Loures
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Engenharia Civil

Coordenador(a) do Curso de
Engenharia Civil

Professor(a) Gabriel Pereira
Monteiro

Farmacia Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Emilio Santana Abreu
Farmacia
Fisioterapia Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Wescley José de
Fisioterapia Souza
Medicina Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Vera Lucia Angelo
Medicina Andrade
Medicina Veterinaria Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Guilherme Costa
Medicina Veterinaria Fausto

Psicologia

Nutricao Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Vanessa Patrocinio de
Nutricao Oliveira
Odontologia Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Cristiane Ferreira
Odontologia Alfenas
Psicologia Coordenador(a) do Curso de Professor(a) Marina Tente Silva

q

X FAMINAS




		2022-11-22T07:18:40-0800
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com




